Max Mustermann
Musterstraße 4 . 12345 Musterstadt . Telefon: 0176 123 456 789 . name@domain.de


BEWERBUNG

um einen Ausbildungsplatz im

Rahmen eines Dualen Studiums am

Studienort Freiburg der

ISBA gGmbH - Internationale

Studien- und Berufsakademie
Angestrebter Abschluss:
Bachelor of Arts in
International Business Management,
Profil: z.B. Hotelmanagement

Studienbeginn: z.B. 01.10.2021


Max Mustermann

Musterstraße 4

12345 Musterstadt

Mobil: 0176 123 456 789

name@domain.de
	ISBA-Studienort Freiburg (oder das Unternehmen, bei dem Sie sich bewerben möchten inkl. Adresse)

Ansprechpartner

Kronenstraße 2-4
79100 Freiburg


	
	Datum


Betreff-Zeile, z.B.: 

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz im Rahmen eines Dualen Studiums am ISBA-Studienort Freiburg
Sehr geehrte/r Frau/Herr xxx, 
sehr geehrte Damen und Herren,

ein Anschreiben ist ein „Werbebrief in eigener Sache“. Damit Sie den erhofften Erfolg haben, empfehlen wir Ihnen, sich über grundlegende Anforderungen an eine Bewerbung zu informieren (www.isba-freiburg.de/bewerbung) und sich für die Erstellung der Unterlagen Zeit zu nehmen. Bitte bedenken Sie, dass Ihre Bewerbungsunterlagen auch für Ausbildungsbetriebe bestimmt sind und somit auch über den Erhalt eines Ausbildungsplatzes entscheiden, der Voraussetzung für ein Duales Studium ist. 
Wenn Sie bereits wissen, bei welchem Unternehmen Sie sich für die Praxisphasen bewerben möchten, muss das Anschreiben deutlich machen, warum Sie sich für den gewählten Studiengang bewerben, warum Sie sich gerade bei diesem Unternehmen bewerben und warum es sich gerade für Sie entscheiden sollte.

Wenn Sie noch kein konkretes Unternehmen im Blick haben, machen Sie in Ihrem Anschreiben deutlich, warum Sie sich für den gewählten Studiengang bewerben, warum Sie Interesse an der angestrebten Branche haben und warum Sie sich besonders geeignet dafür halten.

Heben Sie persönliche Stärken und relevante Erfahrungen hervor, die Sie in Praktika, Schule oder Freizeit gemacht haben und formulieren Sie ggf. auch Ihre beruflichen Ziele oder Vorstellungen. Auf dieser Basis können wir Ihnen auch gerne Optimierungstipps geben. 

Der Umfang des Anschreibens darf eine Seite nicht überschreiten. Die einzelnen Absätze sollten nicht mehr als fünf oder sechs Zeilen umfassen. Das Anschreiben muss in der DIN-Norm 5008 für Geschäftsbriefe gehalten und absolut fehlerfrei sein. Rechtschreib- und Grammatikfehler sowie Fehler in der Zeichensetzung sind unverzeihlich. Legen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen deshalb Freunden oder einem Familienmitglied zur abschließenden Durchsicht vor.

Am Ende des Anschreibens bringen Sie bitte zum Ausdruck, dass Sie sich auf ein Vorstellungsgespräch freuen (nicht „freuen würden“!).
Grußformel
mind. drei Zeilen bis zum Namen freilassen
Max Mustermann (unbedingt digitale/eingescannte Unterschrift einfügen)

mind. eine Zeile bis zum Anlagenvermerk freilassen
Anlagen
LEBENSLAUF
Persönliche Daten

Geburtsdatum


 
Geburtsort


 
Staatsangehörigkeit

 
Hinweis: In jeder der nachfolgenden Rubriken soll die aktuellste Station zuerst und die älteste zuletzt aufgeführt werden, d.h. die Daten werden in zeitlich umgekehrter Reihenfolge aufgelistet.

Schulbildung (/Studium sofern erfolgt)
Datum von – bis

Schule, Ort, erworbener Abschluss
Datum von – bis

Schule, Ort, erworbener Abschluss
Praxiserfahrungen

Datum von – bis

Art der Praxiserfahrung (z.B. Praktikum oder Ausbildung): Firma, 




Firmensitz und Tätigkeit

Datum von – bis

Art der Praxiserfahrung: Firma, Firmensitz und Tätigkeit
Datum von – bis

Art der Praxiserfahrung: Firma, Firmensitz und Tätigkeit


Auslandserfahrung (sofern vorhanden)
Datum von – bis

Land, Tätigkeit

Kenntnisse

EDV-Kenntnisse

z.B. gute MS Office Kenntnisse, Grundkenntnisse im Umgang mit   




Adobe Photoshop
Sprachen


Sprache und Kompetenzniveau
Sprache und Kompetenzniveau

Besuchte Seminare/

erworbene Zertifikate

Titel und Veranstalter

Führerschein


Besitz des Führerscheins der Klasse xyz

Engagement (sofern erfolgt)
Datum von – bis

Ehrenamtliches, soziales Engagement

Interessen

Interesse
Geben Sie Ihre Interessen und Hobbies an, beispielsweise auch Vereinstätigkeiten




_____________________
______________________________________

Ort, Datum


Unterschrift







Bitte setzen Sie hier Ihr digitales, professionelles Foto im Business-Look ein.








